INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
B Guatemala 30 de Diciembre 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director Generatl:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Mercedes Morales Calderén CuUk 1834 39384 0101
Nudmero de contrato: 029-800-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit de! Contratista: 14214857
Ndmero de Factura: 749618755 Serie: CBCo1069
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta Parque Erick Bernabé

los servicios: Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: El contratista se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia ,

pertencciente a la Direccién de Parques y Centros Deportives y Recreativos de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacidn. Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de sus conocimientosen la prestacién de Servicios que se desriben a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segin dausula de contrato: Cuarta)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Brindar apoyo en el desarrolfo de lineamientos para el corirecto manejo y archivo de los documentos que ingresen al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

2) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia e informar al encargado segiin correspc

el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcfa.

21:) Br_indcr apoyo en la elabocarién de informes que le sean sclicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda por el Parque Erick Bernabé Barrond
arcia,

5) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

6) Se brindé apoyo ingresando al sistema de logistica en Excel todos los documentos que ingresan y se procesan en Parque Erick Barrondo: Oficios, correspondencia

recibida, circulares, informes, dictdmenes técnicos, visitas téenicas, requisiciones, conocimientos, informes supervisién de academias, y documentos varios.

7) Se brind6 apoyo escaneando toda la documentacién con su respectiva identificacién.

8) Se brindé apoyo archivando toda la documentacién Procesada en leits debidamente rotulados e identificados con ka numeracién respectiva, en Parque Erick

Bernabé Barrondo Garcia.

9) Se brind6 apoyo en area de Recursos Humanos, organizando y archivando la documentacién de todo el personal, renglén O, 021, 031y 029 que labora

en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

10) Se brindé apoyo presentando el embalgje de documentos afio 2023, de Grea de espacios de Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia a Auditoria Interna,

1) Se brindé apoyo cubriendo Area de Recepcién, cuando fue solicitado el mismo, en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

13) Se brindé apoyo en planes de trabajo y proyectos asignados al Parque Erick Bernabé BarrondoGarcia,

14) Se brind6 apoyo en participacién en actividades realizadas en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,

Maria Mercedes Morales Calderén Licenciada Emily Stephanie Gonzalez Rodriguez

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma del Contratisth)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre 2024
Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Final de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Mercedes Morales Calderén CuUt: 1834 39384 0101
Némero de contrato: 029-800-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit de! Contratista; 14214857
Ntimero de Factura: 749618755 Serie: CBCo1069
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta Parque Erick Bernabé

los servicios: Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato:
El Contratista se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,
perteneciente a la Direccién de Parques y Centros Deportivos ¥ Recreativos de la Direccién General
del Deporte y Ia Recreacién. Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicaci6n y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas,sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Cuarta)

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1) Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para el corrrecto manejo y archivo de los documentos que ingresen al Parque Erick Bernabé Barronde Garcia

2) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignades al Parque Erich B bé B fo Garcia e inft al {0 segiin pond:

el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3) Brindar apoyo en la atencién de ftas int y de : ia al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4) Brindar apoyo en la elabocarién de informes que le sean solicitados, en fo que refiere a avances y pendientes de la agenda por ef Parque Erick Bernabé Barrondo

Garcia.

5) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice ef Parque Erich Bernabé Barrondo Gardia.

6) Se brindd apoyo do at sistema de logistica en Excel todos los documentos que ingresan y se procesan en Parque Erick Barrondo: Oficios, correspondencia recibida, circulares, informes, dictémenes
técnicos, visitas téenicas, requisiciones, conoc fi p de ol y doc varios.

7) Se brindé apoyo eic do toda la d i6n con su respectiva identificacién.

8) Se brindd apoyo arch fo toda la doc Pi ia en leits debidk lados e identificados con la numeracién respectiva, en Parque Erick Bernabé Barronda Garcia.

9) Se brindé apoyo en érea de Recunos H: i fo y archivando la doc ién de todo el p i, rengi6n O, 021, 031y 029 que labora en Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

10) Se brind6 apoyo p {o el embalaje de d afio 2023, de drea de espacios de Parque Erick B bé B do Garcia a Auditoria interna.

11) Se brindé apoyo cubriendo Area de Recepcién, cuando fue solicitado el mismo, en Parque Erick Bernabé Barrendo Garcia,
12) Se brindé apoyo en la atencién de consultas intemncs en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

13) Se brind6 apoyo en planes de trabajo y proyectos asignados al Parque Erick Bernabé BarrondoGarcia.

14) Se brindé apoyo en participacion en actividades realizadas en Parque Erick Bemnabé Barrondo Garcia.

15) Se brindé apoyo colaborando fuera del horario de trabajo cuando fue necesario.

Maria Mercedes ales Calderén Licenciada Emily Stephanie Gonzdlez Rodriguez

Nombre de la Autoridad que Evalua fos Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Licda. Emil




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Mercedes Morales Calderén Cut: 1834 39384 0101
Nimero de contrato: 029-800-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 14214857
Ndmero de Factura: 749618755 Serie: CBCo1069
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Pericdo del Informe: 1/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato 25,000.00 Plazo del Contrato: 1/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: N . .
El Contratista se compromete a prestar sus Servicios para EI Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,

perteneciente a la Direccion de Parques y Centros Deportivos y Recreativos de ia Direccion
General del Deporte y la Recreacién. Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia

y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién,sin ser estos
limitativas,sino dnicamente enunciativos: (seguin Clausula de contrato: Cuarta)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresen al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

2) Brindar apoyo en el seguimienta de los planes de trabajo, proyectos asignados al Parque Erick Bernabé Barronde Garcia e informar al encargado segan corresponda

E! estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Parque Erick Bernabé Barronda Garcia.

4) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que reflere a avances y pendientes de la agenda por el Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia,

5) Brindar apoyo y participar en las actividades que reatice el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

6) Se generé el control ingresando al sistema de logistica en Exce! todos los documentos que ingresaron y se procesaren en Parque Erick Barrondo: Oficios, correspondencia
recibidaq, circulares, inforres, dictamenes técnicos, visitas téenicos, requisiciones, conocimientos, informes supervisién de academias, y documentos varios. Toda la documentacién
ingresada en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,

7) Se cumpli6é con el objetivo del esc {o de toda la doc i6n con su respectiva identificacién,

8)Se cumpli6 con el objetivo de archivar toda la documentacién Pr da en leits debid rotulados e identificados con la numeracidn respectiva, en Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcfa
9) Se brindé apoyo en Grea de Recursos Humanos, io y archivando teda la doct i6n del penonal, renglén O11, 021, 031y 029, que labora en Parque Erick

Bernabé Barrondo Garcia, con colores cada rengién y numerdndolos para obtener mejor control en el archivo de los documentos,

10} Se cumphié con el objetivo del embalaje de documentos afio 2023, de Grea de espacios de Parque Erick Bernabé Barrondo Gardia a Auditoria interna.

11) Se cumplié con ef objetivo del embalaje de toda la documentacién procesada del afo 2024, identificande cada folder con su respectivo listado con la numeracién respectiva
12) Se brindé apoyo cubriendo Area de Recepcién, cuando fue solicitado el mismo, en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

13) Se brindé apoyo en la atencidén de consultas internas en Parque Erick Bernobé Barrondo Garcia.

14) Se brindé apoyo en planes de trabajo y proyectos asignados al Parque Erick Bernabé Barrendo Carcia,

15) Se brindé apoyo en participacién en actividades realizadas en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

16) Se brind6 apoyo colaborando fuera del horario de labores cuando fue necesario

17) Se brind6 apoyo en el Grea de Espacios cuando fue solicitado el mismo, en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

18) Se brind6 apoyo decorando dGreas de oficinas de acuerdo a dias festivos, en Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,

Maria Mercedes Morales Calderén Licenciada Emily Stephanie Gonzdlez Rodriguez
Nombre Completo d Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello dell utt
(segin Clausula de ¢ont




